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publicznej

z powazaniem

Sylwia Halama
Petnigca obowigzki
Woéjta Gminy Bedzino
Urzad Gminy Bedzino
76-037 Bedzino 19

tel. +48 94 3162 553, tel. kom. 668-018 163
www.bedzino.pl, www.bip.bedzino.pl

«Informujemy, Ze Administratorem Danych Osobowych jest Wojt Gminy Bedzino z siedzibg w Bedzinie 19, 76-037 Bedzino.

Kazda osoba przesyfajgc wiadomos¢ zawierajgca jej dane osobowe droga elektroniczng ma prawo dostepu do tych danych, zadania
ich usuniecia, sprostowania, ograniczenia przetwarzania |ub sprzeciwu wobec ich przetwarzania w zwigzku z jej szczegolng sytuacja.
Przesytane dane bedg przetwarzane wytgcznie w zakresie i celu niezbednym do udzielenia odpowiedzi."

—Zatgczniki:
umowa audyt 2022.pdf 861 KB
umowa powierzenia danych osobowych.pdf 1,5 MB
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UMOWA Nr 13/2021
NA SWIADCZENIE USEUG AUDYTORSKICH

zawarta w dniu 10 czerwca 2021 r. w Bedzinie pomiedzy Gming Bedzino, reprezentowang przez
Wojta Gminy Bedzino — Mariusza Jaroniewskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Bedzino— Patrycji Woltmann

zwang w dalszej czedci umowy ,,Gming”,

a Tomaszem Michalakiem, przedsigbiorcg prowadzacym dziatalnosé gospodarczg pod firmg OSK
»JARD” Tomasz Michalak, ul. Kiliniskiego 38, 76-200 Shipsk.

§1

Do niniejszej umowy nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 t. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275,

2320, z 2021 1. poz. 464, 1068) art, 2 ust 1 pkt. 1.
§2

1. Gmina zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania prowadzenie audytu wewnetrznego od
1 lipca 2021 r do 30 wrzeénia 2022 r. . poprzez podjecie czynnosci zwigzanych z:

a) przeprowadzeniem pozostalych zadan audytowych okreslonych w planie audytu na 2021 r.
dla Gminy Bedzino zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych i wedhug stan-
dardéw okreslonych przez Ministra Finanséw

b) przeprowadzeniem 3 zadar audytowych okreslonych w planie audytu na 2022 r. dla Gmi-
ny Bedzino zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych i wedhig standardéw
okreslonych przez Ministra Finansdw.

c) sporzgdzeniem sprawozdarl z przeprowadzonego audytu oraz przeprowadzeniem czynnosci
doradczych, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
Urzgdu Gminy Bedzino oraz jednostek organizacyjnych Gminy Bedzino w zakresie prze-
prowadzonego zadania audytowego,

d) sporzadzeniem planu audytu na 2022 r. polegajacego na :

- przeprowadzeniu identyfikacji obszaréw ryzyka,
- dokonaniu analizy ryzyka w zakresie dziatania Gminy Bedzino,
- sporzgdzeniu listy obszaréw ryzyka,

€) sporzadzeniem sprawozdania z wykonania planu audytu za 2021 r, w ustawowym terminie,

f) badaniem system6w zarzadzania i kontroli,

g) wprowadzeniem i aktualizacja procedur audytu wewngtrznego ( w miarg potrzeb ),

h) czynnosciami doradczymi w zakresie realizowania kontroli zarzadezej w tym identyfikacja
1 analizg ryzyka i dokonaniem samooceny kontroli zarzadczej

1) przeprowadzeniem raz w roku audytu bezpieczenistwa i systeméw informatycznych zgod-
nie z dyspozycjg Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw te-
leinformatycznych.

§3

Czynnosci okreslone w § 2 Zleceniobiorca wykonywat bedzie przez swego przedstawiciela
w osobie audytora wewnetrznego Katarzyne Jakubowsks (nr uprawnienia MF 383), ktorego
upowaznia do wykonywania niniejszej umowy- Wykonywane czynnodci odbywaé sie beda
w formie dyzuru peinionego nie rzadziej niz raz w miesigcu przez 8 godzin. W pozostate dni
tygodnia Zleceniobiorca pozostawaé bedzie do dyspozycji Zleceniodawey za podrednictwem
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$rodkéw porozumiewania si¢ na odleglo$¢, w tym w kontakcie mailowym i telefonicznym.

§4

1. Wszelkie wytworzone przez Wykonawcg dokumenty s3 wlasnocig Gminy Bedzino,

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ przestrzegaé przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,
zapewni¢ Gminie dostgp do dokumentéw, chroni¢ dokumenty przed nieupowaznionym
rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§5

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01 lipca 2021 r. do dnia 30 wrzeénia 2022 r.
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem miesi¢cznego okresu wypowiedzenia.

§6
1. Za wykonanie powyzszych czynnosci Wykonawca otrzyma wynagrodzenie miesigczne w  (

wysokosci 4.000,00 brutto (stownie: cztery tysigce zlotych /00gr).
2. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury od

Wykonawcy.
3. Wykonawca bgdzie wystawial fakturg zgodnie z ponizszymi danymi:
Nabywca: Odbiorca:
Gmina Bedzino Urzad Gminy Bedzino
Bedzino 19 Bedzino 19
76-037 Bedzino 76-037 Bedzino

NIP 499-053-57-35
§7
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego
oraz odpowiednie przepisy ustawy o finansach publicznych.

§9

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Gminy, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy.

SKARBNIR{GMINY
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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta w dniu 10 sierpnia 2022 r. w Bedzinie pomiedzy:

Gming Bedzino reprezentowang przez Wéjta Gminy Sylwie Halama zwang w dalszej czeéci

umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

a

Firma OSK Jard, Kilifskiego 38, 76-200 Stupsk, zwang w dalszej czesci umowy , Podmiotem

przetwarzajacym” reprezentowanym przez: Katarzyne Jakubowska

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Niniejsza umowa stanowi integralng cze$é obowigzujacej umowy na $wiadczenie ustug
audytorskich

y podpisanej pomiedzy Administratorem a podmiotem przetwarzajagcym na mocy
ktérej, konieczne jest powierzenie Podmiotowi przetwarzajgcemu danych osobowych
do przetwarzania w celu wywigzania si¢ przez Podmiot przetwarzajacy z zadan
okreslonych w tej umowie zwanych w dalszej czgsel ,,Umowa”.

p Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu w trybie art, 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 1. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (zwanego w dalszej
czgsci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, wylacznie w celu
wywigzania si¢ przez Podmiot przetwarzajacy z zadan okreslonych w Umowie.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane
osobowe zgodnie z niniejszg umows, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami
prawa powszechnie obowiazujacymi, ktére chronig prawa o0séb, ktérych dane dotycza.

4, Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje érodki bezpieczenstwa spetniajgce
wymogi Rozporzadzenia.

§2

Zakres przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal dane osobowe niezbedne do wykonania zadan
wynikajacych z Umowy.
Rodzaj danych osobowych to

1)

2)

Dane zwykle: imi¢ i nazwisko, adres zameldowania, adres zamieszkania, Pesel, nr
dowodu osobistego, data urodzenia, imiona rodzicow, wizerunek, adres mailowy, nr
telefonu stacjonarnego i/lub komérkowego, dane behawioralne, dane fizyczne oraz
inne dane po ktérych mozna zidentyfikowa¢ osoby fizyczne

Dane szczegolnych kategorii: o stanie zdrowia, o niepelosprawnosci, majgtkowe, o
karalno$ci, biometryczne oraz inne dane z tej kategorii po ktérych mozna
zidentyfikowa¢ osoby fizyczne
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§3
Obowigzki Podmiotu przetwarzajacego
1 Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ przy powierzeniu powierzonych
danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich érodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopiei bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych o ktérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowiagzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

2 Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznied do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bgdg przetwarzaly
powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

4, Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje si¢ zapewnié zachowanie w tajemnicy, o
ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit b Rozporzadzenia przetwarzanych danych przez osoby,
ktore upowaznia do przetwarzania danych osobowych, w celu realizacji niniejszej
umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po
jego ustaniju.

5. Podmiot przetwarzajacy po zakofczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie chyba, ze prawo Unii lub prawo polskie nakazuja
przechowywanie danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych
zglasza je Administratorowi w ciagu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia.

7 W miare mozliwoéci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w
niezbgdnym zakresie wywigzywa¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza oraz wywigzywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

§4
Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo
kontroli, czyli srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i
zabezpieczaniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia niniejszej
Umowy.

2 Administrator danych realizowa¢ bgdzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego i z minimum jednodniowym jego uprzedzeniem o zamiarze
przeprowadzenia kontroli.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybient stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych.

4. Podmiot przetwarzajgcy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje
niezb¢dne do wykazania spetienia okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.



§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umows
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 winien wypeinié te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

3. Podmiot przetwarzajgcy ponosi pelng odpowiedzialno$é wobec Administratora
za nie wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony
danych.

§6
Odpowiedzialno$é Podmiotu przetwarzajacego
1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie Iub
wykorzystanie danych osobowych niezgodnych z trescig umowy, a w szczegOlnosei za
udostepnienie  powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora  danych o jakimkolwiek postepowaniu, w  szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczgcym  przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych, skierowanych
do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia przez czas obowigzywania Umowy

§8
Rozwigzanie umowy
W przypadku, gdy Podmiot przetwarzajacy:
- pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybier stwierdzonych podczas kontroli nie usunie
ich w wyznaczonym terminie Jub
- przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg lub
- powierzy! przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora

danych,
Administrator danych moze rozwigzad umowe.
§9
Zasady zachowania poufnoséci
1 Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich

informacji, danych, materialéw, dokumentdw i innych danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i ich wspétpracujacych z nim 0s6b oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny spos6b zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemne;j lub
elektroniczne;.
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2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bgdg one wykorzystywane, ujawniane
ani udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz
wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia informacji wynika z
obowiagzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzuja si¢ do dolozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby
srodki lgcznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania
danych poufnych gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych w tym w
szczegblno$ci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem
0s6b trzecich nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich treécia.

§ 10
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Umowa zostala sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze Stron.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bgdg mialy przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenia.

4. Sgdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy
bedzie sad wlasciwy dla strony pozwanej.

5. Z dniem wej$cia w Zycie niniejszej umowy traca moc zapisy odnoszace sie do
ochrony danych osobowych zawarte w Umowie.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



